附件 1
《涉企案件立案材料一次性告知书》

________________________ ：

你方于______年____月____日向孝感仲裁委员会提交仲裁申请，经审查，本案仲裁申请核心受理要件已齐备，符合容缺受理条件。根据《孝感仲裁委员会涉企案件容缺受理办法（试行）》规定，现将需要补正材料、相关要求及法律后果一次性告知如下：

一、需补正材料清单

1._____________________________________________     

2._____________________________________________

二、补正要求

1.上述材料应当真实、完整、规范，按仲裁申请材料格式要求提交；

2. 补正期限：自______年____月____日起至______年____月____日止，共计____个工作日；

3. 提交方式：□现场递交 □办案系统上传 □邮寄 □电子邮箱：________； 

三、法律后果告知

请你方在上述期限内补正全部容缺材料。逾期无正当理由未补正或者补正材料仍不符合要求的，视为你方撤回仲裁申请，本委将按撤回仲裁申请处理，由此产生的全部法律风险由申请人自行承担。

孝感仲裁委员会

年  月  日

附件 2

《涉企案件容缺受理承诺书》

本人 / 本单位________________（申请人）就与（被申请人）            纠纷仲裁一案，已收到《容缺受理补正告知书》，清楚知晓容缺受理相关规定以及逾期补正的法律后果，现郑重作出如下承诺：

本人 / 本单位已确认本案仲裁申请核心受理要件齐全，知晓容缺受理仅为立案便民服务机制，不改变仲裁受理法定条件，不代表本委对案件实体胜诉作出任何预判； 

本人 / 本单位承诺严格按照《容缺受理补正告知书》列明的材料、格式、期限要求，于______年____月____日前补正全部容缺材料；

若逾期无正当理由未能补正全部材料，或者补正材料不符合规定，自愿接受孝感仲裁委员会按撤回仲裁申请处理，由此产生的程序、实体全部法律后果由本单位 / 本人自行承担； 

所提交全部仲裁申请及补正材料均真实、合法，如有虚假，愿意承担相应法律责任。

                 承诺人（企业加盖公章）：

                        委托代理人签字：

                              联系电话：

                              年  月  日



